L & O Nzt A 2 yOR YILISANR Rz V ¢
RSLI2aAriz

Questa nota descrive le attivita necessarie pesparare imoduliper il deposito telematico

Deposito Ricorso

Deposito Atto

Deposito Richieste alla Segreteria

Deposito Ausiliari del Giudice Barti non Rituali
Deposito Istanze Ante causam
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Sono riportate informazioni generali, comuni per tutti i moduli di deposito, e indicazioni specifiche per
ciascuno dei moduli disponibili.
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Indicazioni generali

Preparare in anticipo tutta la documentazionecessariain formato digitale:

I Ricorso

Atti di procedura

Documentiallegati

Notifiche

Procure

Ricevute versamento contributo unificato
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Questi documenti devono essere preparati in uno dei formati previsti dalle Specifiche Tetnictie, Q! NIi ®
reperibili sul Sito istituzionale, nella sezione Processo Amministrativo TelenR&c@derire in maniera

sicura a quanto previsto nelle SpedificTecniche,isuggerisce di preparatkricorso egli atti processuali

O2y dzy lidz- £t aAl aA aAadSYl RA NXBR lcHe pe2nyeta poi Ssahiaki in 6 a A O N
formato PDF.

Scaricare iModulo di Depositq reperibile sul Sito istituanale, nella sezione Processo Amministrativo
Telematico, e salvarlo sul proprio computer.

Per utilizzare il modulo € necessario disporre del prodotto softwsdebe Acrobat Reader DQQuesto
prodotto € gratuito e disponibile per tutte le piattaforme piu comuni. Pud essere installato dal link:
https://get.adobe.com/reader

Si suggerisce di verificare sempre che la versione in uso sia lggiarreata disponibile. Per fare questo
aprire il proprio softwareAdobe Arobat Reader DQecliccare si? ¢ Ricerca aggiornamenti

B e e e —————————

File Modifica Vista Finestra

Home Strumenti Supporto online F1 @ E Accedi

Benvenuto... ==

@ Informazioni su Adobe Acrobat Reader DC...
Dim. Data visual.

Informazioni su Adobe Acrobat Reader DC... - o i
corso vipdf 651 KB 20:01

Inviati Informazioni sui plug-in di Adobe...

m,

Genera rapporto sistema...

) Ripara installazione 5.3 MB 16:24
Risorse del computer

Ricerca aggiornamenti

Document Cloud
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https://get.adobe.com/reader

Si raccomanda di scaricare il modulo di deposito ogni volta che si deve inviacenso rper essere certi di
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Giustizia Amministrativa
Modulo Deposito Ricorso

Se si dovesse depositare un modulo di una versione precedente a quella presente sul sito il deposito potrebbe
essere rifiutato. Nella pagin€omunicai della sezione Processo amministrativo telematicalel Sito
istituzionale saranno date le informazioni sulla compatibilita dei moduli.



Indicazioncomuni per tutti i moduli

Lf Y2Rdz 2 @F O2YLAfIFIG2 &S3dz2SyR2 f Q2NRAYS LINBTAaAl
alcune informazioni sono valorizzate automatizente in base a quantoseritoin precedenza.

Il modulo € diviso in sezioni, ciascuna identificata da un titolo in colore blu; ad eseapionicazioni

Alcune modalita operative sono uguali per tutte le sezioni:

Allega o Lo . .
Il bottone Allega permette diinserireunfilel £ £t QAY USNYy 2 RSf Y2RdzZf 2 RA

una finestra di dialogo per la scelta del file da allegare:

"L Awviso: finestra JavaScript - Selezionare un file dati da importare &J

ULJ | . » Computer » 0SDisk (C:) » Ricorso - |¢-‘p|| Cerca Ricorso p'

-_——

Organizza » Nuova cartella == = [ .@.
4 Download *  Nome Ultirna modifica Tipo Dimensione

— & ; "L Ricorso.pdf 02/12/201519:37 Adobe Acrobat Document 64 KB
=4 Raccolte

3 Documenti F
e=| Immagini
;J‘- Musica

il Muova raccolta

B video

m

M Computer
&, 0SDisk (C)
B soiF) I8

Nome file: | > [Tustiifile () -

[ Api || Aonula |

- 4

Scegliere il file e cliccare sprid Lt FAE S LINBaOSt 2 OSNNEX AYLRNIFG2

Per vederd fileinseritiOf A OOl NB &adzZ ft QAO2y Il | F2NXI RA FdGdF OKS
File Moddica Vista Finestra ?

Home Strumenti MeduloDepositoRic.. *
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Giustizia Amministrativa
Modulo Deposito Ricorso
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File Modifica Vaia Preferiti 7

B &®8 8 Q ©@ 1| KN MO - R BE T @  Acced
Allegati b4 [rmp—— =
Giustizia Amministrativa
El- ({é @ Modulo Deposito Ricorso 3
@ MNome = Descrizione  Modificato Dimensione

= Ricorso.pdf 30/03/201612:3051  161,11KB R e el

Ricorse

Mipologia Atto digitale |

Ricarsopdf

Allega atto
[ | " digala

Peraprireun allegato & sufficiente dare domptlick sul nome delfil. y OF 82 RA SNNRNB y St
un filebastaNA LISGSNB f Q2LISNI T A2y So
La dimensionelel singoldile allegatoal modulonon puo superare la dimensiom 10 MBytesnel caso di
deposito via PEC, 3@Bytesnel caso di deposito via Upload
La dimensione complessiva del modulo non pud superare la dimensionéviBy@@snel caso di deposito
via PEC, 5BIBytesnel caso di deposito via Upload.
E importante notare che & indicata la dimensione di ciascuno dégjisi, in modo da poter valutare la
grandezza complessiva del modulo.
Gli allegati sono incorporati nel modulo stesso.
| Aggiungi . , A e
Il bottone Aggiungi ' 33Adzy3S dzyl ydz2gl NA3II £t QStSyoz2
esempio, se si preme Aggiungi nella sezionerRintea A A Y aSNRAR&OS dzyl ydz2 g NAR3II
Ricorrente
(® PersonaFisica (" PersonaGiuridica (" Amministrazione (" Minore/Incapacita
Cognome | | Nome | | Cod.Fisc.I:l X |
L2&&A0AES F3IAdzyASNB ljdzk yiS NAIKS ar @dz2t Sz aSY

X
Il bottoneCanceIIa4| serve a rimuovere una riga gia inserita. | bottoni Aggiungi e Cancella possono

esre utilizzati quante volte si vuole fino a ottenere il risultato desiderato.

Le tendine a scorrimento consentono di scegliere una voce da una lista predefinita:

Ricorso

Tipologia

|
JACCESSO Al DOCUMENTI (ex art. 116 c.p.a.)

DOMANDA DI ACCERTAMENTO NULLITA' (ex art.31 co.4 c.p.a)
ELETTORALE EX ART. 129 C.P.A.

ELETTORALE EX ART. 130 C.P.A

PER INGIUNZIONE (ex art. 118 c.p.a.)

OPPOSIZIONE DECRETO INGIUNTIVO (ex art. 118 c.p.a.)
OPPOSIZIONE DI TERZO (ex art. 108 c.p.a.)

ORDINARIO

OTTEMPERANZA

E=p ][ <]




E possibile scorrere la tendina usando la barra di destra. E anche possdgliereper ordine alfabetico,
premendo la lettera a partire dalla quadevuole scorrere la lista. Ad esempio, premeBihlista si posiziona
sulla prima voce che inizia p8r

Ricorso

Tipologia ‘

SILENZIO P.A. (ex art. 117 c.p.a.) j

In alcuni casi il modulo richiede di eseguire una scelta alternativa tra piu possibilita. In questo caso le scelte
sono effettuate attraversoRadio Button(Bottoni Circolari):

Resistente/Controinteressato

(e Persona Fisica (" Persona Giuridica (" Amministrazione (" Minore/Incapacita

{StSTA2YyFYR2 dzyQ2LId A2ySy S fiNB @Sy3dzy2 SaoOfdzaS

In altri case posibile indicareSlo NOper ciascuna sceltdn questo caso le scelte sono effettuate
attraverso iCheck BoXSpunte):

Difensore "] Difesa in proprio ex art. 23 c.p.a.

Le spunte selezionate riportano il simbck :
Difensore ] Difesa in proprio ex art. 23 c.p.a.

L OFYLA OKS LINBGSR2y2 f QAYASNARYSY (2 rmekomasSiddiiz f A0
OF N} §GSNRA OKS RALISYRS RIf OFYLERZ aLISOATAOZ2S Ay Yy
Y2RdzZf 2d ' R S&SYLA2Z I RSAONXIT A 250 Gratiedal mizsbimod € £ S3I L (2

AVVERTENZA possibile salvardd modulo in qualsiasi momento, ancheenza aver inserito tutte le
informazioni richieste, per completarlo successivamente. Per fare questo e sufficiente usare le normali
funzioni di Adobe Reader Xile ¢ SalvaoppureFile¢ Salva con nome

Il modulo si mtende completato al momento della sottoscrizione con la firma digitale, perché da qu
momento in poi non sara piu possibile modificarlo.

Al momento della richiesta di firma digitale, il modulo controlla la presenza dei campi obbligatori e la
O2NNBGGST T RSA RFEGAZ RIYR2 NAAO2YGNR O2y dzy YSa.
RSLIRaAaAdG2 asSyill A R | Ziohe da/ ga@eSdal sSisthidia Infd@nitivo f dIS (GlugiizaNJ

Amministrativa.

Nel dettaglio delle istruzioni per la compilazione del modulo sono indicati i campi obbligatori e i controlli
eseguliti.



IstruzioniModulo Deposito Ricorso

Sede
Per prima cosa scegliere la Sede presso la quale depositare il ricorso. Questa informazione & obbligatoria.

Sede ‘lSeIezionare la sede dalla lista...

[Selezionare Ta sede dalla lista...

Consiglio di Stato

Consiglio di Giustizia Amministrativa per la Regione Siciliana
Tribunale Amministrativo regionale dell'Abruzzo - L'Aquila
Tribunale Amministrativo regionale dell'Abruzzo - Pescara
Tribunale Amministrativo regionale della Basilicata - Potenza
Tribunale Amministrativo regionale della Calabria - Catanzaro
Tribunale Amministrativo regionale della Calabria - Reggio Calabria
Tribunale Amministrativo regionale della Campania - Napoli

Bl <

K]

Ricorso

Scegliere la tipologia di ricorso dalla lista. Questa informazione e obbligatoria. La tendina riporta tipologie di
ricorso diverse a senda che la Sede prescelta sia un TAR oppure il Consiglio di Stato / Consiglio di Giustizia
Amministrativa per la Regione Siciliana:

Ricorso

Tipologia Atto digitale

Allega atto
| EI digitale
JACCESSO Al DOCUMENTI (ex art. 116 c.p.a.)

DOMANDA DI ACCERTAMENTO NULLITA' (ex art.31 co.4 c.p.a)
ELETTORALE EX ART. 129 C.P.A.

ELETTORALE EX ART. 130 C.P.A

PER INGIUNZIONE (ex art. 118 c.p.a.) -
(OPPOSIZIONE DECRETO INGIUNTIVO (ex art. 118 c.p.a.)
(OPPOSIZIONE DI TERZO (ex art. 108 c.p.a.)

(ORDINARIO

(OTTEMPERANZA

Per ogni tipologia di ricorso éndicato, quando pertinente, il riferimento al Codice del Processo
Amministrativo.

Alleagare il documentdligitalerelativo al ricorso

E obbligatorio indicare la Tipologia e allegare il documento digitale corrispondente al ricorso.

Per le tipologie TAR:

1 RITO APPALTI (ex art. 120 comma 2 bis c.p.a.)
1 RITO APPALTI (ex art. 120 ss c.p.a.)

Per letipologie CdS e CGARS:

1 APP. AVV. SENT. NEL RITO APPALTI ex art.120 co.2 bis c.p.a.
1 APPELLO AVVERSO SENTENZA NEL RITO APPALTI ex art.120 c.p.a.

Sono abilitate, subito dopo la tipologia ricorso, tre informazioni:



1. Check Box obbligatorialore indeterminato

2. CampoValore appalto
3. CampoCIGO M OF N} GGSNR | f FIF ydzYSNAOAUOL® vdzSaidz2 OF YLR

Rito Appalti Aggiungi |

[] valore Indeterminato Valore appalto

il Valore appaltodeve essere obbligatorio (max. 11 caratteri + 2 decimali), a meno che non si selezioni la
spuntaValore indeterminata

Il campoCIG(10 caratteri alfanumerici) &€ obbligatorio; se il ricorso fa riferimento a pit di un CIG indicarli
tutti, utilizzando il ta&to Aggiungi.

10



Ricorrente
NOTA Nel caso del Consiglio di Stato / Consiglio di Giustizia Amministrativa per la Regione Siciliana
I@tichetta RicorrentediventaRicorrente/Appellante

Per ognuno dei ricorrenta inserireselezionargrimala tipologia oppotuna quindi cliccare sAggiungi

Ricorrente

(e Persona Fisica (" Persona Giuridica  (~ Amministrazione (" Minore/Incapacita Allega Excel Aggiungi

Di seguitcé riportato un esempio di inserimento di parti delle varie tipologie:

Ricorrente

(" Persona Fisica (" Persona Giuridica (" Amministrazione (@ Minore/Incapacita
Cognome | ‘ Nome | | Cod.Fisc.I:]DNOCF X
Denominazione ‘ | CF./PIVA [INoCF|
Descrizione| | Cod.Fisc. |:] [[INoCF| ¢

Denominazione ‘Nome Cognome in qualita di esercente la potesta sul minore Nome Cognqﬂ Cod.Fisc. I:l [INoCF | x

Nel caso di indicaziondinore/Incapacitail modulo predispone una frase che va modificata con le
informazioni esatte; ad esempio:

Nome Cognome in qualita di esercente la potesta sul minore Nome Cognuotrebbe diventare
Aldo Bianchi in qualita di esercente la potesta sul minore Ugo Bianchi

E obbligatorio indicar#/i Ricorrent. Per ognuno dvono essere inseriti tutti i campi indicati:

Persone FisicheNome, Cognome, Codice Fiscale
Persone GiuridicheDenominazione, Codice Fisc¢RlgVA
Amministrazioni DescrizioneCodice Fiscale

Minore/l ncapacita Denominazione, Codice Fiscale

La spuntaNo CFconsente di non indicare il codice fiscadieyve essere selezionata s@d esclusivamente
nelcaso in cui la parte non disponga di codice fiscale; ad esempio, un cittadino straniero.

Il bottone Allega Exceterve per facilitare la compilazione del modulo nel caso di un numero elevato di parti
di tipo Persona Fisicéad esempio, ricorsi su graduatorie o class actions). In questo caso, anziché compilare
il modulo aggiungendo una riga per volta, égibile utilizzare un foglio in formato Exceéa scaricare dal

Sito istituzionale, dalla sezione Processo Amministrativo Telematico. Questo foglio va compilato come
ySttQSaSYLRAz2Y

121 v fr

A E C D
1 [COGNOME NOME CODICE FISCALE
2 |DAVINCI LEOMNARDO DVNLRDS2D15MO59P
3 |SANZIO RAFFAELLO SMNZRFLEB3C2BL500G

11



Una volta compilato e salvato, premefdlega Exceé selezionarlperl f £ S3F NI 2 | f € QA Yy G SNJ
momento della protocollazione del ricorso i dati presenti sul foglio Excel saranno inseriti automaticamente

fra le parti processuali. Questi dati saranno aggiunti a quelli eventualmente gia inseriti manualmente nel
modulo.

Suggerimenti:

E fondamentaléndicare correttamente il Codice Fiscale o la Partita IVA. Per facilitare questi controlli si pud
fare riferimento alle informazioni fornite dai Siti istituzionali:

1 Professionisti e impreséittps://www.inipec.gov.it/
1 Amministrazioni pubblichenttp://www.indicepa.gov.it/
9 Privati: https://telematici.agenziaentrate.gov.it/\VerificaCF/Scegli.do?parameter=verificaCf

I link precedenti sono forniti al solo scopo di facilitare i controlli; non si assumono responsabilita sui dati
ottenuti o su eventuali modifiche dei link e delle funzioni asseciat

Difensore
Selezionare la spunfaifesa in proprio ex art. 23 c.p.ae il ricorrente assume la difesa in proprio.

Inserire i dati él/dei difensoi:

Difensore [ ] Difesa in proprio ex art. 23 c.p.a. Aggiungi |
Cognome Nome Codice Fiscale PEC da registri giustizia
| X

La casella PEC deve essere nominativa e corrispondente a quella risultante dai Blgiolci(ReGIndE)
tenuti dal Ministero della Giustizia.

E obbligatorio indicar@/i Difensoi. Per ognuno devono essere inseriti tutti i campi indicati: Cognome,
Nome, Codice Fiscale, PEC.

Altri difensori possono essere aggiunti al Collegio di Difesavaitso il bottoneAggiungi

Domicilatario
La compilazione di questa sezione e facoltativa, vista la normativa sul domicilio digitale:

Domiciliatario (facoltativo)

Cognome/Denominazione Nome Codice Fiscale PEC da registri giustizia

Indirizzo Citta Provincia CAP

Se si sceglie di inserire i dati del domiciliatario, & necessario completare tutti i campi. Nel caso il sistema
riscontri la presenza di almeno un campo, richiedera di inserirli tutti.

12
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http://www.indicepa.gov.it/
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Comunicazioni

vdzSadl aSTA2yS NAOKASRS fQAyaSNAYSyid2 RSt ydzySNE
FYYAYAEGGNT GAG25 02YS YST12 RA OR¥aAzy NDOE Uz 8 § S A YISIRA &
PEC per ragioni tecniche:

Comunicazioni Faxex art. 136 c.p.a.‘

[§ O2YdzyyAOFT A2YA &FNIYY2 AYBALGS Fdzi2YFGAONYSyds$s

Resistente/Controinteressato
NOTA Nel caso del Consiglio di Stato / Consigliodi Glustiz ! YYAY A &G NI GA Sl LISNI £ w
Resistente/ControinteressataliventaResistenteAppellato/Controinteressato

Per ognuno deResistenti/controinteressatprima selezionare la tipologia opportunguindi cliccare su
Aggiungi

Resistente/Controinteressato Allega Excel
(@ Persona Fisica (" Persona Giuridica (" Amministrazione (" Minore/Incapacita Aggiungi

Per ognparte inserita scegliere da tendina se trattasi di RESISTENTE o CONTROINTERESSATO.

Il bottone Allega Exceserve per facilitare la compilazione del modulo nel caso di un numero elevato di parti
di tipo Persona Fisica, come gia descritto in precedenza.

Diseguito e riportato un esempio di inserimento di parti delle varie tipologie:

Resistente/Controinteressato

(" Persona Fisica (e Persona Giuridica (" Amministrazione (" Minore/Incapacita

RESISTENTE \+f| cognome |uGo INome |VERDI | Cod.Fisc. |VRDGU090A01H5.§I X
RESISTENTE *| | Denominazione |AZIENDA MANIFATTURIERA S.R.L. | CF./P.VA 12345678941 [ X
RESISTENTE |+| Descrizione|MINISTERO DEGLI ESTER | CodFisc.|78965412347 || X
RESISTENTE M Denominazione INome Cognome in qualita di esercente la potesta sul mino Cod.Fisc. |SNTSFN58H31H4{]§ X
CONTROINTER}-{| Denominazione |OPIFICIO DI MANIFATTURA S.N.C. | crpvA 12365478054 || X

E obbligatorio indicar#/i resistent. Per ogni resistente o controinteressato & obbligatorio inserire i dati
identificativi: Cognome/Nome oppure Denominazione.

ATTENZIONE f / 2RAO0OS CA&OFES 8§ FILO2t0F0A@2T 4SS yS NI O¢
automatica dei dati del deosito da parte del Sistema Informativo della Giustizia Amministra8eaviene
inserito, il modulo ne camolla esclusivamente laalidta formale.

Provvedimento giurisdizionale impugh&@dS; CGARS)
Questa sezione appare solo per il caso del Conmslpftato / Consiglio di Giustizia Amministrativa per la
Regione Siciliana; serve a inserire i dati del provvedimento che si impugna:
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Estremi provvedimento giurisdizionale impugnato

‘ Aggiungi

Autorita emanante - NRG (Es: 201600099)

Tipo

Numero

Anno

TARLAZIO ROMA EI ‘201 700001 ‘

SENTENZA

[«

12

2[o[1]7]

In questo esempicsi impugna l&sentenzanumero12/2017 emessa dal'AR Lazig Romasul ricorso

1/2017.
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Oggetto ddh domanda e/o provvedimenti impugnati
Inserire il testo della domanda e degli eventuali provvedimenti impugnati, cosi come riportati nel
documento ricorso.

Segue un esempio:

Oggetto della domanda e/o provvedimenti impugnati

1. Della Determina del Responsabile del V Settore LL.PP. n. 101 del 3 luglio 2015, non inviata alla ricorrente, con la quale & stata revocata
I'aggiudicazione prowvvisoria in favore della ricorrente medesima dell'appalto dei "Lavori di ripristino del campo sportivo da calcio di
Santa Orsola" e disposta l'aggiudicazione definitiva degli stessi alla ditta ACME Costruzioni S.r.l.;

2. Della nota del 03.07.2015 - Prot. n. 12345 con la quale il Comune comunicava alla XYPZ S.r.l. 'annullamento dell'aggiudicazione
provvisoria e disponeva l'aggiudicazione di cui al punto | che precede;

3.invia subordinata nei limiti specificati nel presente atto, della lettera di invito alla gara nella parte in cui non prevede come
obbligatoria l'indicazione degli oneri della sicurezza non soggetti a ribasso gia in sede di offerta;

4. di qualsiasi atto presupposto, connesso e/o conseguenziale. Richiesta di aggiudicazione della gara all'lMPRESA XYPZ S.r.l., anche con
caducazione del contratto di appalto eventualmente stipulato nel corso del presente giudizio dichiarando la disponibilita al subentro, al
fine di ottenere la reintegrazione in forma specifica con assegnazione dell'appalto alla ricorrente. In subordine, nel caso in cui non fosse
possibile la reintegrazione in forma specifica, del risarcimento del danno per equivalente.

In ulteriore subordine, annullamento della gara e rieditazione.

E possibile inserire 16.000 battute (per battute si intende testo comprensivo di spazi e punteggesip
numero corrisponde a circapagine di testo preparate con le normali impostazioni dei sistemi di redazione

testi.

NOTA Nel caso del ConsiglibStato / Consiglio di Giustizia Amministrativa per la Regione Sidilignd G A OK S i
Ricorrente diventa Ricorrente/Appellante  Q S ®dsiStén®/Eantrointeressatadiventa Resistente
Appellato/Controinteressatoe f Q S i AQQdet®(délla domanda e/@rovvedimenti impugnatidiventa

Oggetto della domandain I grade RS @S NA LR NI NB f Q2338002 LINPFISRA
primo grado
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Istanze
In questa sezione vanrindicatele istanze contenute nel ricorso. La figura ripoetéstanze previste:

Istanze

&

Domanda cautelare collegiale

Domanda cautelare monocratica

Richiesta istruttoria

Dichiarazione questione unica ex art. 72 c.p.a.

Istanza di abbreviazione dei termini

Istanza di notificazione per pubblici proclami art. 41 comma 4 cpa

Istanza di riunione

Istanza di oscuramento

Istanza di superamento limite di pagine massime scritti difensivi

Patrocinio a spese dello stato

1 A Bt I A s

Istanza discussione da remoto DL 28/2020

E molto importante che la scelta delle istanze sia accurata; il Sistema Informativo della Giustizia
Amministrativa usa queste informazioni pagevolarela relativa gestione da parte delle Segreterie. Per
facilitare questo il modulo controlla che per ogoice sia attestata la scelta, sia in senso positivo che negativo.
Accanto a ciascunspuntaé presentd QA Y RA OF T A2y S RSt t $i Noogp&é rillasefion G G | 'Y
e stata effettuata nessuna scelt@er chiarirecon un semplice click si sed@a Si e con un doppio click No.
Vedere esemyoi:

Istanze
[X] si Domanda cautelare monocratica
] si Domanda cautelare collegiale
] Richiesta istruttoria
[[]No |Dichiarazione questione unica ex art. 72 c.p.a.

In questo caso il modulo avrebbe segnalato un errore perché non é stata indicata alcuna scelta per la
Richiesta istruttoria.

fI€lanza di oscuramentwa selezionata se si richieda sensi deDecreto Igislativo 30 giugno 2003, n. 196
(Legge Privacyghe sia apposta a cura della segreteria, sull'originale della sentenza o del provvedimento,
un'annotazione volta a precludere, in caso di riproduzione della sentenza o provvedimento in qualsiasi forma,
per finalita di informazione giuridica su riviste giuridiche, supporti elettronici 0 mediante reti di
comunicazione elettronica, l'indicazione delle generalita e di altri dati identificativi del medesimo interessato
riportati sulla sentenza o provvediment8iprecisa che detto oscuramento potra essere disposto dal giudice

' YOKS RQdzZFFAOAZ2 ySA OFaA LINBGAAGA RETELF y2N¥YIGAD

NelOF a2 RA NAO2NR2 &adz NA G2 | LIdtézione in pubdidd adienzR A & LI2 Y A 0 /

La spunta satrocinio a spese dellstato non va selezionata per richiedere il patrocinio a spese dello
stato, ma per evidenziare che detta istanza é stata gia depositata.
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Atti
E possibile inserire nel modulo atti processuali da protocollare indipendentemente dal ricorso introduttivo.
Al momento sono previste due tipologie

9 Domandadi Fissazione Udienza
9 Autorizzazione a stare in giudizio

Per inserirauno diquesi atti cliccare siAggiungjlj dzA Yy RA a4 0S3f ASNBE f QlF G2 RIFf
documento digitale:

Tipologia Allegato digitale

DOMANDA > FISSAZIONE UDIENZA EI Allega DFU Ricorr.pdf X

Elenco documenti
QdzSaidl aSTA2yS LISNYSGGS t QAyaSNRXFRADS RBBIRRERD S $
obbligatorio, e vienénserito automaticamentecome primo documento della lista

Cliccare suAggiungiper ogni documento da produrre, quindi inserire una descrizione del documento in
formato libero e allegare il corrispondente documento digitale.opportuno dare una descrizione
AAAYATFAOLIGAGESY OKS LlRaal ljdzft AFSYENBOL Qi A fIBSIA5HAm>

Segue un esempio di Elenco documenti compilato:

Elenco documenti Aggiungi

Descrizione Documento digitale
FOLIARIO Allega Elenco documenti.pdf X
Doc. 1 verbale di gara 27 aprile Allega 1° Verbale di gara 27_04_16.pdf X
Doc. 2 verbale di gara 1 giugno Allega 2° Verbale digara 01_06_16.pdf X
Doc. 3 verbale di gara 16 giugno Allega 3° Verbale di gara 16_06_16.pdf X
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Procura alle liti

Procura alle liti Aggiungi

Progressivo Parte Data Allegato Digitale

Cliccare s\ggiungiper inserire una nuova procura; per ogni procueaindicato:

FfftQStSy02 RSA NAO2NNBYyGIA AyaSNRG2 Ay LINBOSRSyl
scegliere la vocRALE PER TUTTI | RRRENTI

ParteOdzA aA NAFSNRAOS I LINRPOdNI & [} GSYRAYyLF O2y fC
|

Data E la data in cui & stata sottoscritta la procura.

Allegare il documento digitale relativo alla proculkel campo "Procura” I'avvocato pud anche allegare la
scansione della prima pagina del ricorso con la procura a margine, in talaraseecessario provvedere ad
asseverare la scansione ai sensi dell'art. 22 CAD e firmarla digitalmente prima di alle¢doldub di
deposito.

Di seguito un esempioi grocura alle liti:

Procura alle liti Aggiungi

Progressivo Parte Data Allegato Digitale

1 VALE PER TUTTI | RICORRENTI El 01/01/2016 Allega Procura_signed.pdf X

Notifica

t SN f QAYRAOIT A2yS RStilit8 y20AFTAOKS Saraidzy2 RdsS LR
1 Notifica a mezzo PEC
9 Notifica con altri mezzi (UNEP, Posta)

Per ogni notifica indicare la parte notificata (la tendina €& valorizzata automaticamente con le gexite)n
la data di notifica e la modalita.

Allegare quindi il documento digitale ch#éesta la notifica:

1 Nel caso PEC, allegdeericevuta di consegna, in forma completa, dessaggidPECGnviato alla
parte.
1 Nel caso ALTR@legarel documenti di notifica scansionati.

In alcuni casi si potrebbe avere la necessita di riportare numneenmdifiche in formato scansionato; ad
esempio, nel caso di notifica a un elevato numero di controparti non dotate di casellinRfa€sto caste
RAYSYyaAz2yA O2YLX SaaidS RSA R20dzySyidir aolOlyarazyl aa
deposito. Per gestire questa eventualitaisponibile nel caso di notifica con scelta ALTRRpttione Allega

copia notificata [ Q I nidtificdto pud essere inserito una sola voléasi intende valido per tutte le notifiche
inserite;per ciascuna notifichasta allegar&n unico documento scansionatde comprenda relata, procura

e eventuale ricevuta.
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Segue un esempio:

Notifica Aggiungi
Progressivo Parte notificata Data invio notifica Modalita Allegato digitale
1 ROMA CAPITALE EI 27/05/2016 PEC E| Allega PEC Notifica Comune.eml X
2 REGIONE LAZIO EI 28/05/2016 PEC EI Allega PEC Notifica 1.eml X
3 ROSSIUGO E| 31/05/2016 ALTRO H Allega Notifica 1.pdf X
4 BIANCHI IDA EI 27/05/2016 ALTRO EI Allega Notifica 2.pdf X
5 NERI ROSA E| 27/05/2016 ALTRO E| Allega Notifica 3.pdf X
Allega copia notificata | Ricorso.pdf

Contributo unificato
Le informazioni sul Contributo Unificato prevedarinquescelte:

Contributo unificato

(@ Non esente

(" Esente

(— Patrocinio a spese dello stato

1 Non esentgé dovuto il pagamento)

=

aaratr

Esente (contributo non dovuto in base alla normativa)
1 Patrocinio a spese dello statp §
stato, maal momento del deposity 2y O Q8§

LINBASY (I il pamtifie aisfese/ddllo
Iy 02 NI

(" Non dovuto

(" Prenotazione a debito

& éritoyi 1 dzy |

RA
RSOA&A:

1 Non dovuto(si ritiene non dovuto il pagamenttel contributg anche se noricorre nessuno dei casi

LINB A & A
T t NBy2iGlTA2yS |

LISNJ £t QS&aSyTl A2y S0
RSoAl?2

6y St

Ol

a2 RA

RATS

al RA d

Se si scegliPrenotazione adebito, Patrocinio a spese dello statmppure Non dovutonon & necessario
inserire altre informazioni

Se si sceglidon esente: LILJ- NB

Contributo unificato

(® Non esente

(" Esente

(" Patrocinio a spese dello stato

dzy QA Y RA OF 1

(" Non dovuto

(" Prenotazione a debito

Data versamento

Modalita versamento

Estremi versamento

Importo versato

Altro
ufficio

Allega copia informatica

Se il pagamento non e stato effettuato (ad esempio gagjioni di urgenzariservandosi di adempiere in un

aSO02yR2
informazioni

Y2YSyid20 8§

Se invece il pagamento éasbd eseguito, premerdggiungiper inserire i dati del versamento:

& dzf ¥ A Qdn &sgniedonle guthtlheaeSsar® fomige viltrel 2 €
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Contributo unificato

(@ Non esente

(" Esente

(" Patrocinio a spese dello stato

(" Non dovuto

(" Prenotazione a debito

Nr. Riga D (Codice tributo

Data versamento| Modalita versamento | Estremi versamento Importo versato ujlilf;;?o Allega copia informatica
MODELLO F24 - ] Allega
— X

i Elementi
identificativi

Vanno indicati i dati relativi al versamento:

LaData versamentc quella in cui & effettivamente avvenuto il pagamento, come attestato dalla quietanza

LaModalita versamentodal 1° genna 2018 € unicaMODELLO F24.

GliEstremi versamenteorrispondono al numero di protocollo telematico della quietanza; vanno inseriti uno

RA

aS83dzh i 2

£ f QF f GNER

A RdzS

Ol Y LA

bSftt QSasSafddh estreMivéridiNdinto valgono B01005032242812163493826:

PROTOCOLLO TELEMATICO

DATA DEL VERSAMENTO

BO100503224281216

61170 2107117

3493826

[ 1@porto versatoé quello effettivo del versamento indicato

Salds delega

Asl 01005

NRA LI2 NI | G A

vy St

La spuntaltro ufficio va selezionata se il versamento non € relativo al deposito attuale, ma é stato eseguito
presso un altro thunale/amministrazione; ad esempio, in caso di ricorso straordinario o di riassunzione da

£ GNP

¢!'w R2@S

Allegare la quietanza digitale.

f QAYLR2 NI 2 SNI

adlaz

IA L LI

Irdz2o

Inserire iINr. Riga Anche se il modello F24 consente di fare piu versamenti caiekso modulo, si
raccomanda di eseguire un singolo pagamento per volta; in questo caso il numero riga & sempre uguale a 1.
Se invece si fossero eseguiti pit pagamenti nello stesso modulo, inserire il numero di riga corrispondente.

Scegliere da tendina@odice Tributd O2 NNA a L2 YRSy G S
mantenendo il puntatore del mouse sulla voce scelta viene mostrato il dettaglio del codice selezionato,
corrispondente a quello della tabella Codici Tributo:

lj dzS¢t ¢ 2

AYRAOF G2

Data versamento| Modalita versamento | Estremi versamento Importo versato ;:;?0 Allega copia informatica
MODELLO F24 EI 123456789012345 ] Allega
X
. I . Elementi
Nr. Riga I:I [Codice tributo "| identificativi

Codice tributo
GAO1 - Contributo unific
GAO02 - Contributo unifig

GAO3 - Contributo unific|

GAO4 - Contr
GAOS - Contr

GAD3 - Contributo unificato per | motivi aggiunti a ricorsi
promossi dinanzi al giudice amministrativo
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Inserile nel campoElementi identificativiil Codice Fiscale o la Partita IVA della parte che versa, che

O2NNRARALRYRS Ff OFYLR2 GSAGNBYA ARSYUGATFTAOFGADAE

E possibile indicare pit di un versamento, nel caso il pagamento sia stato frazionato, seetéce

premendo suAggiungi

Se si scegliEsentesi apre una tendina per indicare la tipologia di esenzione:

Contributo unificato

(" Prenotazione a debito (@ Esente (" Non esente

Tipo esenzione

. In attesa di ammissione patrocinio

" aspese dello stato Non dovuto

ACCESSO IN CORSO DI CAUSA

CORREZIONI ERRORI MATERIALI

EQUA RIPARAZIONE EX LEGE 89/01 (LEGGE PINTO)

EX. ART. 25 L. 7 AGOSTO 1990 N.241 ACCESSO INFORMAZIONI AMBIENTALI

EX. ART. 30 D. LGS. 25 LUGLIO 1998 N.286 RICONGIUNGIMENTO FAMILIARE E DI PERMESSO DI SOGGIORNO PER

INCIDENTE DI ESECUZIONE NELL'AMBITO DEL GIUDIZIO DI OTTEMPERANZA

ISTANZA DI RICUSAZIONE
MISURE CAUTELARI
RIASSUNZIONE

Istruzioni Modulo Deposito Atto

Indicazioni generali
Lt Y2Rdz 2 RA RSLRaAG2 I (02 inkdaikd @Rubte 1€ tPdlogia d atd; Y Sy ( 2
in questo capitolo sono indicati questi dati; in un capitolo successivo sono indicate le informazioni previste

solo per alcune tipologie.

Sede

t SNJ LINAYI O2al &ao

Ricorso

(o))

RSt

3t ASNB I QueshiBrmadioi ® abdligdtokia. |j dzt £ S

Indicare Anno e Numero del ricorso per il quale si esegue il deposito. Questa informazione € obbligatoria.

Ricorso

Anno

Numero

ATTENZIONE molto importante indicarédnno e Numerocorrispondenti al Numero di Registro Generale

def NAO2NER2 adzZ ljdz2 €S SaS3dzANS Af RSLIRaAdz2 RStfQli
grado di protocollare automaticamente il deposito.

Per verificare questo si suggerisce di controllare sul Sito istituzionale la correttezzatdiifoesazione; il
modo piu rapido é usare la funzione di ricerca del ricodstla Home Page selezionar&ibunale desiderato

tra Consiglio di StatpCGA Siciliappure TARe scegliere la Sede
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Nel riquadroAttivita giurisdizionalesceglere Ricorsi

, Giustizia Amministrativa

Turd A O |
Tribunali Amministrativi Regionali

Portale del cittadino Portale dell'avvocato Portale del magistrato
Giustizia Consiglio di Consiglio di CGA Sicilia TAR Studi e approfondimenti Decisioni e
Amministrativa Presidenza Stato pareri

S St g e Do TAR > Tribunale amministrativo regionale...
Attivita giurisdizionale "

Udienza u
Tar Lazio - Roma

Calendario Udienze
Ruolo Udienza

Ricerche

Provvedimenti
Ricorsi Elettorali
Ricorsi

AVVISI

Tarlazin <oz Il hic - Derr

IndicareAnnoe Numerg, corrispondenti a quelli desiderati:

Tribunale Amministrativo regionale del Lazio - Roma

Attivita giurisdizionale

Ricerche - Numero di registro generale Udienza
Calendario Udienze

Anno * N * :
nno umero Ruole Udienza
Ricerche
Provvedimenti
Ricorsi Elettorali
* | campi contrassegnati dall'asterisco sono obbligatori h Ricorsf

PremereCERCAvengono visualizzati i dati essenziali del ricorso sdegi@gettq laTipologiae laData
depositosono sufficienti a identificare il ricorso, verificando cosiialteti del ricorso sul quale si vuole
RSLIRAAGINBE tQFGd2 aAby2 ljdStfA IAdzAGAZ O2NNRALRYR

Atto
Il modulo distingue tra due categorie di deposito atto, attraverso una scelta:

(e Atti di causa (" Documenti di causa

GliAtti di causasono tutti i cepositi di atti processuali, mentrddiocumenti di causaono tutti i depositi di
documenti non inerenti questioni processuali.

A seconda della scelta effettuata, la successiva tendina di tipologia atto verra popolata con le tipologie
attinenti.
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Sceglierda tipologia di atto dalla lista. Questa informazione & obbligatoria. La tendina riporta tipologie di
atto diverse a seconda che la Sede prescelta sia un TAR oppure il Consiglio di Stato / Consiglio di Giustizia
Amministrativa per la Regione Siciliana:

Atti

Tipologia Atto digitale

|MOTIVI AGGIUNTI

IMOTIVI AGGIUNTI

RICORSO INCIDENTALE

MEMORIA

MEMORIA DI COSTITUZIONE

MEMORIA DI REPLICA

ATTO DI COSTITUZIONE

ISTANZA DI PRELIEVO

ISTANZA DI PRELIEVO EX ART 71 BIS C.P.A.
ADEMPIMENTO DECRETO PRESIDENZIALE

Allega X

el <]

Sono evidenziate in cima alla lista le tipologie piu frequenti.

E possibile selezionare la tipologiaTRQpresente in fondo alla lista, se nessuna delle tipologie previste
corrisponde a quella da depositare.

lffS3IFNB Af R20dzyS8tyii2 RAIAGIES NBtFGAG2 |t Ql
200t AL G2NA2 AYRAOFINB fI ¢ALRE23Al S |ftS3FNB A

I y2NXI RSEftQFNI® ¢ RSEfS wS3I2tS ¢SOyYyAOKS:E § ySO
processo, mentre per i documenti allegati larfa sul modulo si intende estesa a tutti gli allegati.

(s}

Elenco documenti

vdzSaidl aSTAz2yS LISN¥YSGdS t QAyaSINERMSRAIARS RAFSbharig200nvss
obbligatorio, e viene inserito automaticamente come primo documento dslka. li

Cliccare suAggiungiper ogni documento da produrre, quindi inserire una descrizione del documento in

formato libero e allegare il corrispondente documento digitale. E opportuno dare una descrizione
AAAYATAOIGAGES OKS LIAiRaEa 2l d2HKESA TdayT@ANGR AfOQ I AT28/Bl ({H2S3Y ¢

Segue un esempio di Elenco documenti compilato:

Elenco documenti Aggiungi

Descrizione Documento digitale
FOLIARIO Allega Elenco documenti.pdf X
Doc. 1 verbale di gara 27 aprile Allega 1° Verbale di gara 27_04_16.pdf X
Doc. 2 verbale di gara 1 giugno Allega 2° Verbale digara 01_06_16.pdf X
Doc. 3 verbale di gara 16 giugno Allega 3°Verbale di gara 16_06_16.pdf X
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Dati previsti solo peaalcunetipologie di deposit@tto

In questo capitolo sono indicate le informazioni previste solo per alipokgie.

Parte depositante
Per ognuna delle parti depositanti selezionare la tipologia opportuna quindi cliccaggsungi

Parte depositante
(@ Persona Fisica (" PersonaGiuridica (" Amministrazione (" Minore/Incapacita Aggiungi

Di seguito é riportato un esempio di inserimento di parti delle varie tipologie:

Parte depositante

(" Persona Fisica (" Persona Giuridica (" Amministrazione (e Minore/Incapacita Aggiungi

Cognome [SANTI | Nome [uGo | Cod Fisc. [SNTSFBS7H3g| [No CF| X
Denominazione [ACME. S.p.A. | CF./P.VA/0000000000gg| [INo CF | X
Descrizione‘MINlSTERO DELL'INTERNO ‘ Cod.Fisc. [[INoCF| X
Denominazione |Nume Cognome in qualita di esercente la potesta sul minore Nome Cogngg Cod.Fisc. I:| [INoCF| X

Nel caso di indicaziordinore/Incapacitail modulo predispone una frase che va modificata con le
informazioni esatte; ad esempio:

Nome Cognome in qualita di esercente la potesta sul minore Nome Cogruotrebbe diventare
Aldo Bianchi in qualita di esercente la potesta sul minore Ugo Bianchi

E obbligatorio indicar&/le Pari depositant. Per ciascuna devono essere inseriti tutti i campi indicati:

Persone FisicheNome, Cognome, Codice Fiscale
Persone GiuridicheDenominazione, Codice Fisc¢RlgVA
Amministrazioni DescrizioneCodice Fiscal
Minore/Incapacita: Denominazione, Codice Fiscale

La spuntaNo CFeonsente di non indicare il codice fiscale; deve essere selezionata solo ed esclusivamente
nel caso in cui la parte non disponga di codice fiscale; ad esempio, un cittadino straniero.

Suwgerimenti:

Fare attenzione a indicare correttamente il Codice Fiscale o la Partita IVA. Per facilitare questi controlli si
puo fare riferimento alle informazioni fornite dai Siti istituzionali:

1 Professionisti e impreséittps://www.inipec.gov.it/
1 Amministrazioni pubblichénttp://www.indicepa.gov.it/
1 Privati: https://telematici.agenziaentrate.gov.it/VerificaCF/Sceqgli.do?parameter=verificaCf

I link precedenti sono forniti al solo scopo di facilitare i controlli; silmssumono responsabilita sui dati
ottenuti o su eventuali modifiche dei link e delle funzioni associate.
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Difensore
Selezionare la spunfaifesa in proprio ex art. 23 c.p.ae il ricorrente assume la difesa in proprio.

Inserire i dati él/dei difensoi:

Difensore [] Difesa in proprio ex art. 23 c.p.a.

Cognome Nome Codice Fiscale PEC ‘

| [

La casella PEC deve essere nominativa e corrispondente a quella risultante dai Pubblici Elenchi (ReGIndE)
tenuti dal Ministero della Giustizia.

E obbligatorio indicar#/i difensoii. Per ognuno devono essere inseriti tutti i campi indicati: Cognome,
Nome, Codice Fiscale, PEC.

Altri difensori possono essere aggiunti al Collegio di Difesa attraverso il b&tgmiengi

Domicilatario
La compilazione di questa sezione é facoltativa, vista la normativa sul domicilio digitale:

Domiciliatario (facoltativo)

Cognome/Denominazione Nome Codice Fiscale PEC da registri giustizia

Indirizzo Citta Provincia CAP

Se si sceglie diserire i dati del domiciliatario, &€ necessario completare tutti i campi. Nel caso il sistema
riscontri la presenza di almeno un campo, richiedera di inserirli tutti.

Comunicazioni

vdzSaidl &aSTA2yS NARAOKASRS f QAyaSNR YU8lyCodice deiSdroceséalzY S NE
FYYAYAAUNI GAG2Y O02YS YSIT2 RA O2YdzyAOIFIT A2y S LISNJ f
PEC per ragioni tecniche.:

Comunicazioni Faxex art. 136 c.p.a.‘

[§ O2YdzyAOFT A2YA &FNIYY2 AYGBALGS | dzii 2 Viwid. A OF YSy (i §

Oggetto della domanda e/o provvedimenti impugnati
LYASNANBE Af GSad2 RSftlF R2YFYyRI S RS3ItA S@Syiddz A

Segue un esempio:

25



26





































































